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Nowy Dwor dnia 16.03.2018r.

PREZES ZAKELADU ZAGOSPODAROWANIA ODPADOW
NOWY DWOR SP. Z 0.0.

oglasza nabor kandydatow na stanowisko: informatyk na okres prébny , na pelen etat:

w Zakladzie Zagospodarowania Odpadéw w Nowym Dworze w gminie Chojnice

1.Do zakresu obowigzkéw bedzie nalezalo:

1.

O

10.

11.

12.

Obstuga programéw informatycznych wdrozonych w Zakladzie Zagospodarowania
Odpadéw Nowy Dwor ( m. in. zarzadzanie gospodarkg odpadami Zaktadu
Zagospodarowania Odpadéw Nowy Dwor Sp. z 0.0., pozycjonowanie pojazdow GPS
oraz stanu paliwa w samochodach)

Wykonywanie sprawozdawczosci dotyczacej gospodarowania odpadami ;

. Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem i kontrola monitoringu zakladu

Zagospodarowania Odpadéw Nowy Dwor Sp. z 0.0, w tym zabezpieczenie
1 archiwizacja danych;

Koordynacja i nadzor nad obstuga techniczng serwisu internetowego oraz poczty
elektronicznej zaktadu

Biezaca obstuga sprzgtu , m.in.: komputery , drukarki, faksy, skanery, ksera, telefony:;
Zabezpieczenie sprz¢tu w niezbedne tusze, tonery itp., oraz papier do drukarek;
Administrowanie infrastrukturg teleinformatyczng Zaktadu Zagospodarowania
Odpadéw Nowy Dwor Sp. z 0.0. w tym: serwerami , ustlugami sieciowymi oraz
systemami baz danych;

Organizowanie procesu szkolenia pracownikoéw Zaktadu Zagospodarowania Odpadow
Nowy Dwor Sp. z o.0., w zakresie obslugi sprzetu komputerowego i pracy
7 systemami;

Analiza potrzeb informatycznej integracji Zaktadu Zagospodarowania Odpadéw
Nowy Dwor Sp. z 0.0. z administracjg samorzagdowa w zakresie sprawozdawczos$ci;
Administrowanie informacjami z zakresu zamowien publicznych przekazywanymi
droga elektroniczng na stron¢ internetowg Zakladu Zagospodarowania Odpadow
Nowy Dwor Sp. z o.0.

Przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielanie zamowien publicznych
w zakresie zwigzanym z zakupem sprzg¢tu komputerowego , uzupelnieniem zapasoéw
( m.in. tonery, papier ksero itp. )

Zamieszczanie na biezaco informacji niezbednych do utrzymania strony internetowej
Spotki oraz na stronie BIP spotki

/A
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2. Wymagania:

a) wyksztalcenie wyzsze informatyczne lub $rednie;

b) mile widziane doswiadczenie w pracy, na stanowisku informatyka
¢) wysoka kultura osobista;

d) brak nalogow;

e) samodzielnos¢ w dziataniu;

f) precyzja i doktadnos¢ przy realizacji zadan;

g) umiejetnos¢ pracy w zespole;

h) dobra organizacja pracy;

i) pracowitos¢;

j) niekaralnosc;

3. Wymagane dokumenty:

- CV z opisem przebiegu pracy zawodowej;

- pisemne o$wiadczenie kandydata o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie na potrzeby postepowania rekrutacyjnego, zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnial 997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101,
poz. 926 z pdzn. zm.).

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Zakladu Zagospodarowania Odpadow
Nowy Dwor Sp. z o. o., Nowy Dwoér 35, 89-620 w Chojnicach na adres: Zaklad
Zagospodarowania Odpadéow Nowy Dwor Sp. z 0. 0. Nowy Dwor 35, 89-620 Chojnice
w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko informatyk™.

Dokumenty winny by¢ dostarczone przez kandydata do dnia 27.03.2018 r. do godz. 8.00
Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami, ktoérzy ztozyli dokumenty na przedmiotowe
stanowisko odbedg si¢ dnia 27.03.2018 r. od 9:00 do 11:00 w salce konferencyjnej budynku
administracyjnego w Nowym Dworze. Prosimy o przybycie w wyznaczonych godzinach.

Uwaga:
1) Osoby, ktére ztozyly CV przed terminem ukazania si¢ niniejszego ogloszenia i sa

zainteresowane zatrudnieniem na przedmiotowym stanowisku winny ztozy¢ ponownie
dokumenty w wymaganym powyzej terminie .

2) Pracodawca zastrzega sobie prawo skontaktowania si¢ jedynie z wybrang osobg, z ktdrg
bedzie zainteresowany nawigza¢ wspolprace.

3) Pracodawca zastrzega sobie prawo anulowania niniejszej rekrutacji i nie rozstrzygniecia
naboru na przedmiotowe stanowisko.

7 powazaniem:

Czlonek




